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一、什么是邮件系统手机客户端（APP）？ 

大连海洋大学邮件系统手机客户端（APP）可以在您的手机提供

新邮件到达提醒，并收发邮件。 

二、如何下载手机客户端（APP）？ 

安卓（Android）和苹果（iOS）系统手机可直接扫描下列二维码

下载或使用手机浏览器打开链接下载（统一下载地址为：

http://www.coremail.cn/uploadfiles/app/download.html） 

 

图 2-1：大连海洋大学邮件系统 APP 二维码 

iOS 7.0 版本以下，扫描二维码，系统自动跳转至 APP Store 下

载界面。 

iOS7.0 版本以上，扫描二维码后，系统不能自动跳转，如图 2-2，

需要手动点击右上角(红色箭头所指处)，之后选择用 Safari 浏览器
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打开，页面将跳转至 APP Store 下载界面。 

 

图 2-2：APP Store 下载界面 

或者直接在 APP Store 搜索 coremail，之后点击获取，如图 2-3。 

 
图 2-3：APP Store 下载界面 
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三、安卓（Android）系统手机客户端使用说明 

（一）安装手机客户端 

  

图 3-1：APP安装过程与 APP 图标 

（二）配置邮箱 APP 账户 

1. 点击 Coremail 图标，进入邮件手机客户端（APP）。输入个人

校园电子邮件地址与密码（注：要将“@dlou.edu.cn”完整正确输入），

之后点击右上角“完成”按钮。 
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图 3-2：输入电子邮件地址 

2. 手机客户端（APP）自动跳转到配置账号界面，并自动同步您

邮件系统内的收件箱邮件。系统默认设置的同步时间范围为：一个月。

同步时间范围越大，邮件越多，将更多的占用手机内、外部存储。如

需修改时间范围设置，可参见本手册第 9 页“同步邮件的时间范围”。 

点击“邮件”按钮，即可进入到收件箱。 

 
图 3-3：自动配置账号和配置完成界面 
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图 3-4：收件箱界面和其他文件夹切换 

（三）收取邮件操作 

1. 收取邮件。进入到收件箱，按住页面并下拉刷新，系统提示

“正在载入”。载入完毕，即可收取到新邮件。 

 

图 3-5：收取邮件界面与提示 

（四）发送邮件操作 

1. 进入发件箱。主页面上点击右上 按钮，进入发件箱。  
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图 3-6：发送邮件按钮与发送邮件编辑界面 

2. 编辑邮件。点击  按钮，添加收件人，搜索关键字选择相

应的收件人或者手动输入收件人。点击 即可添加附件。附件可以

为：图片、音频、下载内容等。 

 
图 3-7：添加附件界面 

3．点击 按钮，即可发送邮件。 

4．修改签名档。下图中红框内为邮件的签名档，每次发送邮件



大连海洋大学邮件系统手机客户端使用手册 

7 / 15 

均可自定义，也可使用一个相同的签名档，具体修改方法参见本手册

第 8 页“签名档自定义”。 

 

图 3-8：邮件签名档 

（五）其他设置 

1. 进入 APP 主页面，点击左上角 按钮，进入主菜单界面。点

击账号右侧 按钮，进入“账号设置”界面。再点击 按钮，进入

具体设置界面。 

   

图 3-9：进入具体设置界面流程 

该界面可修改“头像、”“发信名称”、“密码”等。 
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图 3-10：具体设置界面 

2．签名档自定义 

点击“签名档设置”，进入到相应界面，可统一自定义从手机客

户端发出的所有邮件签名档。 

  

图 3-11：自定义签名档界面 
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3．同步邮件的时间范围 

修改范围包括“任意时段（无限制）”、“今天”、“两天内”等。

具体根据个人需求和手机存储大小设置。 

 

图 3-12：同步邮件的时间范围修改界面 
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四、苹果（iOS）系统手机客户端使用说明 

（一）安装手机客户端 

 
图 4-1：APP 安装过程与 APP 图标 

（二）配置邮箱 APP 账户 

1. 点击 Coremail 图标，进入邮件 APP。输入个人校园电子邮件

地址与密码（注：要将“@dlou.edu.cn”完整正确输入），之后点击 “创

建”按钮。 
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图 4-2：输入电子邮件地址 

2. 系统自动配置并跳转至通讯录界面，并自动同步您邮件系统

内的收件箱邮件。点击左上角 按钮，切换到主菜单，点击邮件，

进入收件箱。 

 
图 4-3：通讯录与系统主菜单界面 

iOS（苹果）系统无默认同步时间范围。如需查看更早时间的邮

件，只需按住界面并向上拉取，即可加载早期的邮件。 
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点击界面 按钮，可切换至“草稿箱”、“已发送”等文

件夹。 

 
图 4-4：收件箱界面和其他文件夹切换 

（三）收取邮件操作 

1. 收取邮件。当收到新邮件时，iOS（苹果）系统会自动在手机

页面上弹出新邮件通知，并且APP图标也会有新邮件数量的提示。 

也可以手动刷新收取新邮件。进入到收件箱，按住页面并下拉，

系统提示“刷新中”，之后收取到新邮件。 

 

图 4-5：APP自动提示与手动刷新 
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（四）发送邮件操作 

1. 进入发件箱。主页面上点击右上 按钮，进入发件箱。 

 

图 4-6：发送邮件按钮与发送邮件编辑界面 

2. 编辑邮件。点击 按钮，添加收件人，搜索关键字选择相

应的收件人或者手动输入收件人。点击 按钮可添加附件。 

 

图 4-7：插入附件界面 

3．点击 按钮，即可发送邮件。 

4．修改签名档。下图中红框内为邮件的签名档，每次发送邮件 
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均可自定义，也可统一使用一个相同的签名档，具体修改方法可以参

考本手册第15页。 

 

图 4-8：邮件签名档 

（五）其他设置 

1. 进入APP 主页面，点击左上角 按钮，进入主菜单界面。

点击账号右侧 按钮，进入“账号”界面。该界面可修改“头像、”

“激活配置”、“修改密码”。 
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图 4-9：APP账号设置界面 

2. 点击“签名”，进入到签名设置界面，可统一自定义从手机客

户端发出的所有邮件签名。 

 

图 4-10：APP 账号设置界面 

 

手机客户端使用期间如遇问题，请与我办联系：84762870。 
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